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Tajékoztato a Foldeaki Kézés Onkormanyzati Hivatal 2022. évi koltségvetésének
végrehajtasarol

Eléado: Polgarmester
El6készité: Kunos Agnes pénziigyi csoportvezetd
Elfogadashoz sziikséges szavazati arany: egyszerlsitett tébbség

Magyarorszag helyi nkormanyzatairdl sz6l6 (tovabbiakban: Métv.) 2011. évi CLXXXIX.
torveny 47.§ (1)-(2) bekezdéseire, valamint az 50.§-4ra figyelemmel.

~47. § (1) A képviselb-testilet akkor hatarozatképes, ha az iilésen az Onkormanyzati
képviselbknek tébb mint a fele jelen van. A hatarozatképességet folyamatosan figyelemmel
kell kisérni.

(2) A javaslat elfogadasahoz az egyszerii tébbséget igényls Javaslat esetén a jelen levs
dnkormanyzati képvisel6k, mindsitett tobbséget igénylé javaslat esetén az 6nkormanyzati
képviselbk tébb mint a felének igen szavazata sziikséges. A betéitetlen Onkormanyzati
kepviseldi helyet a hatarozatképesség szempontjabél betéltéttnek kell tekinteni.”

Targyalas madja: nyilt Glés

Motv. 48.§ (1)-(2) bekezdésre figyelemmel.

A napirendi pont révid tartalma:

Az el6z6 eévi koltségvetési gazdalkodas végrehajtasardl elkészitett zarszamadasi
rendelettervezetet az allamhaztartasrél sz6lé 2011. évi CXCV. térvény 91. § (1) bekezdése
alapjan a jegyzé keésziti el és a polgarmester terjeszti a képvisel6-testiilet elé ugy, hogy az a
kepviselO-testilet elé terjesztését kévetd harminc napon beliil, de legkeésdbb a koéltségvetési
évet kovet6 6todik hénap utolsé napjaig hatalyba Iépjen.

A Féldeak Kozség Onkorméanyzataval kézésen fenntartott Foldedki Koézds Onkormanyzati
Hivatal koltségvetésének éves teljesitése beépil a szekhely telepllés Foldeak kozség
Onkormanyzata 2022. évi zarszamadasi rendeletébe. Elétte szikséges mindkét

onkormanyzatnak a hivatal(ok) koltségvetésének végrehajtasarél szold hatarozatot
elfogadnia.
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Tisztelt Képviseld-testiilet !

Az elézd évi koltségvetési gazdalkodas végrehajtasardl elkészitett zarszamadasi
rendelettervezetei az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 91. § (1)
bekezdése alapjdn a jegyz6 késziti eld és a polgarmester terjeszti a képviselO-testiilet elé
ligy, hogy az a képviseld-testiilet elé terjesztését kdveté harminc napon beliil, de
legkésdbb a koltségvetési évet kovetd 6tddik honap utolsé napjaig hatalyba Iépjen.

A Foldedk Kozség Onkormanyzataval kozosen fenntartott Foldeaki Kozos
Onkorméuyzati Hivatal koltségvetésének éves teljesitése beépiil a székhely telepiilés
Foldedk kdzség Onkormanyzata 2022. évi zalszamudam rendeletébe. Eldtte sziikséges
mindkét Snkormanyzatnak a hivatal{ok) koltségvetésének végrehaijtasarsl sz616
hatarozatot elfogadnia.

Tiszielt Képvisel-testiilet!

Kerem a képviseld-testiiletet az elterjesziésekben foglaltak megvitatasara, és a hatérozati
javaslat elfogadasara.



HATAROZATI JAVASLAT

Of6ldeak Kozség  Onkorméanyzatinak Képviseld-testiilete az
allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 91 § (1) bekezdése alapjan
a Foldeaki Kozos Onkormanyzati Hivatal 2022. évi koltségvetésének

végrehajtasat a hatirozat mellékletét képezs 1. melléklet szerint fogadja
el.

A Foldedki Ko6zos Onkormanyzati Hlvatal koltségvetése beépiil Foldedk
kozség Onkorméanyzata 2022. évi zarszdmadasi rendeletébe.

Errol értesitést kapnak:

- Ofsldeak k6zség polgarmestere

- Foldeak kozség polgarmestere

- Foldeak - Ofoldedk kozségek jegyzbie ’

- Foldedki KOH Ofsldeaki Kirendeltsége, pénziigy, Ofoldeak
- Foldeaki KOH penzugyl Csopoxr Foldeak

Ofoldedk, 2023.05.16.




1. melléklet

A Foldeaki Kozos Onkormanyzati Hivatal bevételei és kiad4sai

2022. év
Kozos intézmény fenntartisa
Telj.
Maeéd.ei. 2021.12.31. Telj. %-a

Bevétel

Foldeak intézményi finanszirozas 72 373 71 234 98,43
Miikddési célu tamogatas 5000 4 865 97,30
Intézményi miikodési bevétel 210 123 58,57
Koltségvetési pénzmaradvany 5709 5709 100,00
BEVETEL OSSZESEN: 83292 81931 96,18
Kiadas

Személyi juttatasok 63 234 60 072 95,00
Munkaadoéi jarulék 8 967 8 064 89,93
Személyi kiadasok osszesen: 72 201 68 136 94,37
Dologi kiadasok 7211 S 487 76,09
Felhalmozasi kiadasok 3 880 3843 99,05
KIADAS OSSZESEN: 83292 77 466 93,01




Nyilatkozat

Alulirott Rakéczi Edit, a Foldeaki Kozos C")nkorményzati Hivatal vezetsje jogi felelésségem
tudataban kijelentem, hogy az elirasoknak megfelel6en 2022. évben az altalam vezetett
koltségvetési szervnél gondoskodtam a belsé kontrol| rendszerek szabalyszerii, gazdasagos,
hatékony és eredményes miikédésérs,

Gondoskodtam:

- akoltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszerii
igénybevételérsl, az alapité okiratban el6irt tevékenységek jogszabalyban
meghatarozott kovetelményeknek megfelel6 ellatasardl,

- arendelkezésre allo elGiranyzatoknak a célnak megfeleld felhasznalasarogl,

- akoltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredmenyesség és a
gazdaségosségk('jvetelményeinek érvényesitéséré|,

- atervezeési, beszamolasi, informécidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérél, azok
teliességeérdl és hitelességérdl,

- agazdalkodasi lehetéségek és kételezettségek 0sszhangjardl,

- azintézményi szamviteli rendréi.

Kijelentem, hogy

- a benyujtott beszamoldk a jogszabalyi eldirasok szerint a valdsagnak megfeleléen,
atlathatoan, teljeskériien és pontosan tiikrézi a széban forgo pénziigyi évre
vonatkozé kiadasokat és bevételeket,

- olyan rendszert vezettem be, ami megfelels bizonyossagot nyujt az eljarasok
jogszer(iségére és szabalyszer(iségére vonatkozéan, biztositja az
elszémoltathatésa’got, tovabba megfelel a hazaj és a kbzosségi szabalyoknak,

- aszervezeten bellll jol kériilhatarolt volt g felelésségi korok meghatarozasa,
mikodtetése, a vezeték a Szervezet minden szintjén tisztaban voltak a célokkal és
azok elérését segité eszkszokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
kitlizott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrél a
vezet6i beszamoltatas rendszerén keresztll folyamatos informaciéval rendelkeztem,
a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozé jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozg eléirasainak az alabbiak
szerint tettem eleget:

Kontrollkérnyezet: A Foldedki Kozos (")nkorményzati Hivatalban rendelkezésre all a
kOltségvetési szervek egyseges szerkezetbe foglalt Alapitd Okiratai, tovabba rendelkezésre
all az ervényes jogszabalyoknak megfeleléen a Foldeaki Kézos C")nkorményzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabdalyzata, Féldeak Kdzség C")nkorményzaténak Szervezeti és

Szabalyzata.



A Kozos Onkormanyzati Hivatal rendelkezik a jogszabalyban el8irt szabalyzatokkal, igy:

- a Szamviteli térvény altal el6irt Szamlarenddel, Bizonylati renddel, a Szamviteli
Politikaval, valamint ennek keretében elkészitett eszkdzok és forrasok leltarkészitési
és Leltarozasi Szabalyzataval, eszkdzok és forrasok Ertékelési Szabalyzataval,
Onkéltségszamitas rendjével, valamint Pénzkezelési Szabalyzattal.

- aKittv. altal eldirt Kézszolgalati és Kdzszolgalati - Adatvédelmi szabalyzattal,

- aKbt. altal el6irt Kbzbeszerzési Szabalyzattal

- akoziratokrdl, a kézlevéltarrél és a maganlevéltarrol szolo tv. altal el6irt Iratkezelési
Szabalyzattal,

- a Kozérdeki adatok megismerésére iranyuld tevékenységek rendjét rogzité
Szabalyzattal,

- Tlzvédelmi Szabalyzattal.

A bels6 szabalyzatban rendezettek voltak a miikédéshez kapcsoldédo pénziigyi kinatassal
biré jogszabalyban nem szabalyozott kérdése kiilonésen az alabbiak tekintetében:

- tervezeéssel, gazdalkodassal, ellenérzési, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
teljesitésével kapcsolatos el6irasok szabalyozasa, kiilonds tekintettel a
kételezettsegvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas
gyakorlatanak maédjaval, eljarasi és dokumentacios részletszabalyaival,

- beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend kialakitasa,

- belf6ldi es kilfoldi kiklldetések elrendelési, lebonyolitasi, elszamolasi szabalyai,

- gepjarmivek igénybevételének és hasznalatanak rendje,

- vezetékes és radiotelefonok hasznalata,

- kozérdekli adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezGen kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje.

A jogszabalyi kdtelezettségeknek megfeleld ellenérzési nyomvonalak kialakitasra és
régzitésre keriltek.

Kialakitasra kerlilt a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje.
Rendelkezésre all a Bels6 Ellenérzési Kézikonyv.
Valamennyi munkavallalé rendelkezik munkakdri leirassal.

Kialakitasra kerllt a jogszabalyi kételezettségeinek megfelel6 teliesitmény-értékelési
rendszer.

A fenti dokumentumok érintettek altali megismerése és megértése biztositott volt, a
szervezeti celok teljesitéséhez sziikséges eréforrasok (humaneréforras, eszkdzok,
informacio stb.) rendelkezésre Allt.

Kockazatkezelési rendszer:

A Foldeaki Kozos Onkormanyzati Hivatal rendelkezik Kockazatkezelési Szabalyzattal és
minden évben felmérésre keril a tevékenységben, gazdalkodasban rejlé kockazatok
felmérése, megallapitasa (kockazatelemzési tabla).



Kontrolltevékenységek:

A kontrolltevékenységek részeként biztositott volt a folyamatba épitett elézetes, utdlagos és
vezetdi ellendrzés. Biztositott volt:

- folyamatba épitett elézetes, utdlagos, és vezetdi ellenérzés a pénziigyi
dokumentumok elékészitése vonatkozasaban,

- akoltsegvetési gazdalkodas az elbzetes és utdlagos pénziigyi ellenérzés,, a pénziigyi
dontések szabalyszerlségi szempontbdl torténd jovahagyas, ill. ellenjegyzése soran,

- agazdasagi esemeények elszamolasanak kontrollja (hatalyos jogszabalyoknak
megfelel kényvvezetés és beszamolas),

- a hivatal bels6 szabalyzataiban a felel6sségi kérok meghatarozasaval az
engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok szabalyozasa, és a beszamolasi
eljarasok szabalyozasa.

Informacios és kommunikacioés rendszer:

A Foldeaki K6zos Onkormanyzati Hivatal kézzétette honlapjan Foldeak Kozség
Onkormanyzatanak és intézményeinek gazdalkodasara és miikédésére vonatkozé adatait,
azaz eleget tett a kbzérdekii adatokra vonatkozo tajékoztatasi kotelezettségének.

Monitoring:

Az operativ tevékenységektdl fiiggetlen belsé6 ellenérzés kialakitasarol és megfeleld
miikodtetéseérdl a Makoi Tébbcéll Tarsulas keretén belill miikédd belsé ellendrzés utjan
gondoskodott.

A Foldeaki K6z6s Onkormanyzati Hivatal gondoskodott a kiilsé ellendrzések koordinacidjaral,
valamint a kllsé ellenérzésekrél vezetett nyilvantartas rendelkezésre allt.

lgazolom, hogy az altalam vezetett koltségvetési szerv tekintetében, mint a hivatal vezetdje

eleget tettem a targyévre vonatkozd tovabbképzési kotelezettségnek a belsd kontrollok
témakdérében.

Kelt: Féldeak, 2023.05.16.

P.H.
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alairas



